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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПУТИЛОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

КИРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

Четвертый созыв

Р Е Ш Е Н И Е

от 02 мая 2023 года  №15
Об утверждении Положения об администрации    
Путиловского сельского поселения 
Кировского муниципального района Ленинградской области

Руководствуясь Федеральным законом от 16.10.2003 года № 131-ФЗ «Об  общих  принципах  организации местного самоуправления  в Российской  Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе  в  Российской  Федерации», Уставом      Путиловского сельского поселения Кировского муниципального  района  Ленинградской  области, совет  депутатов  р е ш и л :
         1. Утвердить  Положение об  администрации   Путиловского сельского  поселения Кировского муниципального района   Ленинградской  области  в  новой  редакции согласно приложению.
2. Считать утратившим силу решение совета депутатов муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского   муниципального  района Ленинградской  области от 29 апреля 2016 года  № 15 «Об утверждении Положения об администрации  муниципального образования Путиловское сельское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области»

3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального опубликования. 
Глава Путиловского сельского поселения                                  Н.А.Пранскунас 

Разослано: дело, газета «Ладога», офиц.сайт Путиловского сельского поселения
УТВЕРЖДЕНО

решением совета депутатов

  Путиловского сельского поселения

от  02 мая 2023 года №15

(Приложение)
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации Путиловского сельского поселения 
Кировского муниципального района Ленинградской области

Раздел 1. Общие положения
1.1. Администрация Путиловского сельского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области (далее Администрация муниципального образования)  является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования.

1.2. Администрация муниципального образования наделяется полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области.     

1.3. Администрация муниципального образования в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и другими нормативными актами Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Ленинградской области, Уставом Путиловского сельского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области и иными нормативными правовыми актами Путиловского сельского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области, а также настоящим Положением.                             

Раздел 2. Администрация муниципального образования

2.1. Полное официальное наименование администрации муниципального образования: администрация Путиловского сельского поселения Кировского муниципального района Ленинградской области.

Сокращенное наименование: администрация Путиловского сельского поселения.

2.2. Место нахождения: 187351 Ленинградская область, Кировский район, с. Путилово, ул.Братьев Пожарских, д.2.

2.3. Администрацией муниципального образования руководит глава муниципального образования на принципах единоначалия. 
  2.4. Администрация является муниципальным казенным учреждением и обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, гербовую печать со своим наименованием, бланки, штампы со своими реквизитами.                                                                                                                                         

 2.5. Структура Администрации муниципального образования утверждается советом депутатов муниципального образования по представлению главы муниципального образования. 

Раздел 3. Полномочия администрации муниципального образования

3.1. Администрация муниципального образования осуществляет следующие полномочия:

1) разрабатывает проекты местного бюджета, планов, программ, решений, представляемых главой муниципального образования на рассмотрение совета депутатов муниципального образования; 

2) исполняет местный бюджет и представляет на утверждение совета депутатов муниципального образования отчет о его исполнении;

3) регистрирует устав территориального общественного самоуправления в порядке, установленном нормативным правовым актом совета депутатов муниципального образования;

4) заключает договоры с органами территориального общественного самоуправления в случае использования ими средств местного бюджета;

5) осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области;

6) осуществляет муниципальный контроль в порядке, установленном регламентами муниципального контроля, утверждаемыми администрацией муниципального образования;

7) осуществляет функции и полномочия учредителя в отношении учрежденных администрацией муниципального образования муниципальных предприятий и учреждений, в том числе определяет условия, порядок и цели их деятельности, утверждает их уставы, назначает на должности и освобождает от должности их руководителей, заслушивает отчеты об их деятельности;

8) заключает соглашения с администрацией Кировского муниципального района в порядке, установленном решением совета депутатов муниципального образования;

9) обеспечивает содержание и использование находящихся в муниципальной собственности жилищного фонда и нежилых помещений и иного имущества;

10) организует и проводит мониторинг эффективности муниципального контроля в соответствии с методикой, утвержденной Правительством Российской Федерации;

11) обладает полномочиями по организации теплоснабжения, предусмотренными Федеральным законом от 27.07.2010 №190-ФЗ «О теплоснабжении»;

12) обладает полномочиями в сфере водоснабжения и водоотведения, предусмотренными Федеральным законом от 07.12.2011 №416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении» в части утверждения схем водоснабжения и водоотведения муниципального образования в соответствии с законодательством Ленинградской области;

13) осуществляет организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, главы муниципального образования, голосования по вопросам изменения границ и преобразования муниципального образования;

14) осуществляет организацию выполнения стратегии социально-экономического развития муниципального образования, а также организацию сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

15) осуществляет разработку и утверждение программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры муниципального образования, требования к которым устанавливаются Правительством Российской Федерации;

16) учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации (в официальных средствах массовой информации муниципального образования);

17) осуществляет организацию профессионального образования и дополнительного профессионального образования депутатов, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений, организацию подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации;

18) осуществляет утверждение и реализацию муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов, помещения в которых составляют муниципальный жилищный фонд в границах муниципального образования, организация и проведение иных мероприятий, предусмотренных законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности;

19) осуществляет назначение и проведение собрания (конференции) граждан на территории административного центра муниципального образования по вопросу избрания (переизбрания) инициативной комиссии с обязательным участием уполномоченного представителя органа местного самоуправления в порядке, предусмотренном решением совета депутатов муниципального образования;

20) осуществляет возмещение затрат, связанных с исполнением председателем инициативной комиссией на безвозмездной (общественной) основе полномочий, в порядке и размере, установленных решением совета депутатов муниципального образования;

21) осуществляет организацию ежегодного отчета инициативной комиссии о своей деятельности на собрании (конференции) граждан на территории административного центра, назначение и проведение которого осуществляется в порядке, предусмотренном решением совета депутатов муниципального образования;

22) определяет порядок включения инициативных предложений в муниципальную программу (подпрограмму);

23) вносит предложения в совет депутатов муниципального образования об определении границы территории административного центра, на которой осуществляет деятельность инициативная комиссия;

24) вносит предложения в совет депутатов муниципального образования об определении границы территории, не являющейся территорией административного центра, на которой осуществляет деятельность общественный совет;

25) определяет порядок включения инициативных предложений в муниципальную программу (подпрограмму) граждан, постоянно или преимущественно проживающих на части территории муниципального образования либо обладающих зарегистрированным в установленном федеральным законом порядке правом на недвижимое имущество, находящееся в границах части территории муниципального образования, выдвигающих (реализующих) инициативные предложения в целях развития объектов общественной инфраструктуры;

26) публикует отчет администрации муниципального образования об итогах реализации инициативного проекта подлежит опубликованию (обнародованию) и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 30 дней со дня завершения реализации инициативного проекта.

3.2. Администрация муниципального образования осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством, законами Ленинградской области, положением об администрации муниципального образования в случае, если исполнение полномочий прямо не делегировано совету депутатов муниципального образования.

Раздел 4. Местный бюджет
4.1. Администрация муниципального образования является главным администратором доходов, главным администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета и главным распорядителем бюджетных средств бюджета Путиловского сельского поселения.                            

4.2. Администрация муниципального образования является получателем бюджетных средств бюджета Путиловского  сельского поселения. 

 Финансовое обеспечение деятельности Администрации муниципального образования осуществляется в установленном порядке за счет средств бюджета Путиловского сельского поселения.  

 Администрация муниципального образования имеет самостоятельный баланс, бюджетную смету, лицевой счет, открываемый в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Администрация муниципального образования  самостоятельно осуществляет     составление и предоставление на рассмотрение совета депутатов Путиловского сельского поселения проекта местного бюджета, утверждение и исполнение местного бюджета, осуществление контроля за его исполнением, составление и утверждение отчета об исполнении местного бюджета   с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.   
4.4 Администрация муниципального образования обеспечивает официальное опубликование проекта местного бюджета, решения об утверждении местного бюджета, годового отчета о его исполнении, ежеквартальных сведений о ходе исполнения местного бюджета и о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений с указанием фактических расходов на оплату их труда.  

Раздел 5. Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом

5.1. Администрация муниципального образования от имени муниципального образования самостоятельно владеет, пользуется и распоряжается муниципальным имуществом в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

5.2. Администрация муниципального образования вправе передавать муниципальное имущество во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации (органам государственной власти Ленинградской области) и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами.

5.3. Администрация муниципального образования на основании решения совета депутатов муниципального образования может создавать муниципальные предприятия и учреждения, участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения. 

Администрация муниципального образования определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности, осуществляет в отношении муниципальных предприятий и учреждений иные полномочия, установленные федеральными законами.

Администрация муниципального образования от имени муниципального образования субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации. 
5.4. Руководители муниципальных предприятий и учреждений в срок до 1  года, следующего за отчетным периодом, направляют главе администрации отчет о результатах финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий и учреждений, который должен содержать систему показателей, отражающих имущественное и финансовое положение предприятия и учреждения и результаты деятельности за отчетный период.

Форма предоставления отчета о деятельности муниципальных предприятий и учреждений определяется постановлением администрации муниципального образования. 
5.5. Администрация муниципального образования ведет реестры муниципального имущества в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

6. Обращения граждан в Администрацию муниципального образования
6.1. Граждане имеют право на индивидуальные и коллективные обращения в Администрацию муниципального образования.
6.2. Обращения граждан подлежат рассмотрению в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

6.3. За нарушение порядка и сроков рассмотрения обращений граждан должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
7. Ответственность должностных лиц Администрации муниципального образования
 Должностные лица Администрации муниципального образования несут ответственность перед населением муниципального образования, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

7.1. Основания наступления ответственности Администрации муниципального образования перед населением и порядок решения соответствующих вопросов определяются  Уставом Путиловского сельского поселения в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

7.2. Ответственность Администрации муниципального образования и должностных лиц Администрации муниципального образования перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции Российской Федерации, федеральных законов,  Устава Ленинградской области, законов Ленинградской области, настоящего Устава, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий.

7.3. Ответственность Администрации муниципального образования и должностных лиц Администрации муниципального образования перед физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами.

Статья 8. Система муниципальных правовых актов

8. Глава Администрации муниципального образования в пределах своих полномочий, установленных  Уставом и решениями совета депутатов муниципального образования, издает:

 1) постановления администрации муниципального образования по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ленинградской области, а также распоряжения администрации муниципального образования по вопросам организации работы администрации муниципального образования;

2) постановления и распоряжения по иным вопросам, отнесенным к его компетенции настоящим Уставом в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами.

9. Структура администрации

9.1. Структура Администрации муниципального образования утверждается решением Совета депутатов Путиловского сельского поселения.
9.2. Структуру Администрации муниципального образования составляют глава администрации, его заместитель, структурные подразделения администрации, не являющиеся юридическими лицами.
В структуру Администрации муниципального образования включаются:

1) Функциональный орган администрации, осуществляющий полномочия в сфере бюджетно-финансовых отношений Путиловского сельского поселения.  
2) Структурные подразделения администрации осуществляют свою деятельность на основе положений, утверждаемых главой Администрации муниципального образования.

9.3. Численный состав и распределение сотрудников по структурным подразделениям Администрации муниципального образования определяется ее штатным расписанием, которое утверждается постановлением Администрации муниципального образования в пределах средств, установленных   бюджетом Путиловского сельского поселения.
 

10. Трудовые отношения в администрации

 

Сотрудники Администрации муниципального образования, замещающие должности муниципальной службы являются муниципальными служащими. Отдельные сотрудники администрации занимают должности по обеспечению деятельности администрации и не являются муниципальными служащими.

  Правовая регламентация муниципальной службы осуществляется в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ленинградской области, муниципальными правовыми актами Путиловского сельского поселения.  
Каждый сотрудник Администрации муниципального образования работает на основе трудового договора и должностной инструкции, утвержденной работодателем.

Ознакомление работника с должностной инструкцией производится под роспись.

Денежное содержание муниципальным служащим  и работникам Администрации муниципального образования, замещающим должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, выплачивается за счет средств местного бюджета Путиловского сельского поселения   в соответствии с федеральным и областным законодательством, в соответствии с Положением об оплате труда муниципальных служащих администрации и работников администрации, замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы муниципального образования.  
11. Заключительные положения

 

Администрация может быть реорганизована или ликвидирована в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Реорганизация, требующая увеличения бюджетных расходов на содержание администрации, либо ведущая к изменению установленной структуры администрации, осуществляется главой администрации по решению совета депутатов Путиловского сельского поселения.  
Ликвидация администрации в случаях, предусмотренных федеральными и областными законами, производится главой администрации по решению совета депутатов Путиловского сельского поселения.  
При реорганизации документы администрации подлежат передаче ее правопреемнику, при ликвидации — в муниципальный архив.

Изменения и (или) дополнения в настоящее Положение вносятся решением совета депутатов Путиловского сельского поселения.  
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